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Cos'e la lista di distribuzione delle modifiche.

E' una funzione che consente di avvisare una serie di utenti, interni
od esterni, dell'avvenuta modifica o dell'inserimento in archivio di un
determinato documento.

E' possibile settare una serie di opzioni per avere certezza della
ricezione da parte degli interessati dell'avviso (ricevuta di ritorno)
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Come si attiva

La lista di distribuzione é a livello subtipo
Per cui si seleziona il tipo documento - Subtipi 2 modifica—>Opzioni -
>Approvazione documento —> lista di distribuzione

—_— Dove possiamo impostare, a livello del
e singolo subtipo una serie di opzioni e vincoli
=N T — per avere ad esempio risposta certa da parte

degli utenti.
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= © pomecasgoramenesnes . Se tleggato permette agh utenn di athvare 'modificare

e R la lista di distribuzione. La lista sara inviata solo su .
espressa volonta dell'utente che approvando il \’ x
documento selezioni in area lavoro il bottone

Se tleggato NON permette agli utent di ativare modificare la lista di
distnbuzione. La lista sara inviata solo su espressa volonta dell'utente
che approvandoil documento selezioni in area lavoro il bottone come
sopra

La lista sara sempre inviata approvando il documento con qualunque
dei due bottoni

Modéic he consentte

+ Moddche non consentte

Moddc we sempre




Come si attiva

Lista di distribuzione predefinta

| | Modifiche consentite

Se attivo permette di modificare la lista predefinita di
invio

| Avvisare utenti per EMail

Gli utenti vengono avvisati solo via mail

| Richiedere presa visione

Se attivo appare, all'avvio di Ardis la maschera che
obbliga ['utente a prendere visione. Se non prende visione
non puo entrare nel programma.

Se sono amive le notfiche via mail Ardis ritoma,

| Notficare presa visione per EMail all’utente che ha inviato la lista, un avviso alla presa

visione..

D Ardis

IMPORTANTE: se non esiste una lista predefinita deve essere sempre attivo il flag su
altrimenti I'avviso non sara attivato Modifiche consentite

Posso anche decidere il messaggio per lo specifico tipo di documento

Avviso nuova revisione
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Dove € presente

In area di lavoro ed area approvazione troviamo sempre le due possibilita

- Approva

-Approva e modifica la lista di distribuzione

Se e attivo sullo specifico tipo di documenti di attivare sempre la lista di distribuzione
questa viene aperta sempre qualsiasi bottone si prema

La lista puo essere modificata, se attivo modifiche consentite solo dal primo inviante

dall’approvatore finale



Dove € presente

Presenta a sinistra gli utenti candidati ed a destra gli eventuali predefiniti

Nome document to
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Sposta a destra - sinistra gli utenti

Selezionare eventuali utenti esterni
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Esegui | Conferma ed avviala lista

Annulla | Ferma tutta I'approvazione

0@ 0

Ignora | Viene ignorato I'avviso ed approvato il documento

Indica il motivo della revisione non
obbligatorio
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Messaggi di avviso

Se non sono presenti utenti nella parte destra

Pae .
-; . | o | & Esegui
’ ' MNon & stato specificato alcun destinatario a cui inviare I'avviso di approvazione documento.

Con Esegui viene preparato l'avviso ed il
documento parte per l'iter di approvazione,
Se non ho specificato alcuna nota per la revisione se definito, o va in archivio e la lista viene
attivata.

Se esiste un iter di approvazione solo
I'ultimo approvatore puo modificare la lista.

Se ho selezionato utenti che non hanno il permesso
di vedere il tipo/subtipo di documento appare il
messaggio

Lista proposta

Alcuni dei destinatari nella lista di distribuzione non hanno il permesso di vedere il documento.
ognome

ed il lucchetto a fianco dell'utente

Rimuoverli dalla lista di distribuzione e riprovare.

‘& etomaso
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Ricezione dell’ avviso

La notifica del ricevimento dell’avviso , che appare all'avvio di Ardis, o & possibile visualizzarlo da area lavoro
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Campi addizionali

Nome campo
Commessa

valore

Tipo pompa

m

Motivo revisione

Avviso nuova revisione

i
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f? Mostra |.PDF v| [] Finestra anteprima

Documenti trovati: 1

[] Colonne multiriga

Se non si conferma appare l'avviso e non sara piu
possibile utilizzare Ardis fino alla conferma di
ricevimento.

Se non si conferma la validazione di tutl | documenti approvati non sara possibile proseguire.

Sidesidera uscire comungue?

| Stampa la lista e prende visione in un unico
| passaggio



Visualizzazione avvisi ricevuti inviati

E' poi possibile vedere tutti gli avvisi inviati e ricevuti con
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Flusso dell’ avviso
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